| _ MANUAL DE CONTRATACION | Cédigo: CON =

" e wrl—gj_w—'-nﬁywvwm'

as. -

EMPRESAS PUBLICAS DE JERICO Version: 03
SA ESP. TR

I

$

|
SO P PO on o s hA 655 ' 2
ol

e e et s Smen s o -

ARTICULO 29: NORMAS SUPERIORES Y DE LA CRA.

Se entienden incorporados y con prelacion, a este Estatuto todas las normas y
reglamentaciones de caracter superior que regulan la contratacién de las
empresas de servicios publicos oficiales, en especial, las disposiciones de la
Comisién de Regulacion de Agua Potable y Saneamiento Basico, CRA, referidas a
los procedimientos regulados que estimulan la concurrencia de oferentes para la
gestion de los servicios y de los contratos que deben celebrarse por medio de
estos procedimientos. -
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suma consignada para hacer la postura. El plazo por cada caso particular
debera ser fijado en las reglas que regiran la subasta.

PARAGRAFO PRIMERO: Si la subasta se refiere a bienes muebles e
inmuebles que fueren divisibles en lotes y se considere conveniente vender
estos separadamente, se debe anunciar y realizar en dicha forma.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando terminada una subasta publica, no se
presentaren postores, la gerencia o el funcionario competente, segun la
‘Cuantia podran autorizar la venta directa a quien demuestre interés en la
adjudicacion, con las mismas condiciones de precio que rigieron la subasta,
O disponer, un nuevo avallio y abrir nueva subasta.

PARAGRAFO TERCERO: Sin perjuicio de lo dispuesto en las ieyes de
reforma agraria, la empresa podra adquirir los bienes inmuebles mediante
negociacion directa con el titular de la propiedad de los mismos, previa las
autorizaciones a que haya lugar.

‘4. En forma directa a las entidades estatales, a las personas juridicas en las
- Cuales la Empresa tenga participacion, a las Juntas de Accién Comunal cuando el
bien se encuentre en el area de su jurisdiccion, y-en los casos en que, por
restricciones de las oficinas de planeacion donde esté ubicado el inmueble o por la
situacion geografica del mismo, deba venderse al colindante o colindantes para no
causarie (8) perjuicios. ;

_ CAPITULO 4:
NEGOCIACION ECONOMICA Y AJUSTES

ARTICULO 25: NEGOCIACION DE OFERTAS

Es el medio para promover y armonizar diferentes intereses en una unica decision
conjunta y unanime. La negociacién debera lievarse a cabo cumpliendo con la

politica empresarial de la EEPPJ S.A. E.S.P. y los principios establecidos en este
Acuerdo. ‘

ARTICULO 26. NEGOCIACION DIRECTA.

Se podra realizar negociacion directa cuando existiendo una sola oferta elegible se
considere que se pueden obtener mejores condiciones comerciales. En estos
eventos no podra haber cambios sustanciales de las condiciones técnicas.
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En situaciones de urgencia, emergencia o en caso de siniestro, calificado como tal
por la autoridad correspondiente 6 por la razén 6 notoriedad, se podra ordenar
gastos y autorizar pagos, destinados exclusivamente al restablecimiento del
‘servicio 0 a la atencion de la urgencia, emergencia o siniestro. En estas
situaciones, podra prescindirse de aplicar las normas y procedimientos
establecidos en éste Estatuto o en las disposiciones internas de la Empresa,
mediando para tal efecto resolucién motivada por parte de la gerencia.

Se consideran como situaciones de emergencia aquellos eventos imprevistos o de
caso fortuito que puedan alterar o afecten la continuidad en la prestacion de los
servicios de la empresa; incluidos los dafios presentados en los vehiculos
recolectores de manera inesperada.

Se consideran siniestros aquellos acontecimientos relacionados con las
actividades de la Empresa que impliquen peligro comun, pérdida de vidas
humanas o de ingresos, graves dafos a los bienes de la empresa o los recursos
ambientales comunitarios. 7

Dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes al ordenamiento del gasto y/o
autorizacion del pago que se realice en situaciones de urgencia, emergencia o
siniestro, se procedera a legalizar o soportar la contratacion o gasto incurrido,
dejando constancia de las circunstancias y las acciones que se emprendieron para
superar la urgencia, emergencia o el siniestro.

ARTICULO 24. VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

Los bienes muebles que pretenda vender la empresa, seran aquellos que no sean
utiles 6 innecesarios 6 inservibles, para el desarrollo de la actividad administrativa
u operativa. Sera el gerente, la persona encargada de tomar la respectiva
decisién. Atendiendo el estado y valor, los bienes muebles se venderan asi:

1. Los bienes cuyo valor sean inferior a cuatro salarios minimos mensuales legales
vigentes, la empresa les dara de baja mediante acta firmada por Revisor Fiscal y
Asesor Juridico, y la empresa podra disponer de ellos de acuerdo a su deterioro o
estado.

2. Los Bienes muebles cuyo valor determinado mediante avallo pericial o
experimental, sea superior a cuatro (4) salarios minimos mensuales legales
vigentes y hasta sesenta (60) salarios minimos mensuales legales vigentes, se
venderan por el valor asignado en el correspondiente avaluo, previo ofrecimiento
que de ellos se haga al publico en general mediante la publicacion de avisos
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Cuando el valor estimado del contrato sea superior a Doscientos cincuenta
Salarios Minimos (250) SMMLYV, se formulara invitacién publica a presentar ofertas
mediante aviso publicado en la pagina web de la empresa o al menos una (1) vez
en un medio de comunicacién de amplia difusion, Local, Regional 6 Nacional, 6
cualquier otro medio electronico que asegure la publicidad, lo cual se aplicara

igualmente cuando se presenten modificaciones a las condiciones y términos de la
invitacion.

De acuerdo con las circunstancias o necesidades particulares, la Empresa podra
adoptar otras modalidades de solicitud de ofertas o hacerlo por etapas, en donde
iniciaimente se solicite presentacion de propuesta técnica, para luego de una
seleccion, se proceda a solicitar la oferta econdmica.

Los procedimientos para alianzas estratégicas que se considere conveniente llevar
a cabo en la Empresa, deben ser autorizadas por Junta Directiva, previa
justificacion del Gerente y no requeriran mas ofertas. La alianza podra
desarrollarse en forma. directa con el proveedor interesado, bien sea que se trate
de adquisicion de bienes o servicios o que la alianza se utilice para participar a
manera de Consorcio, Union Temporal u otra modalidad como oferente o |
proveedor de bienes y servicios.

ARTICULO 19. PRECALIFICACION.

Cuando en un procedimiento de invitacion por escrito o por medio electrénico para
presentar oferta, se requiera previamente identificar las personas que estarian en
capacidad de presentar oferta y suscribir un determinado contrato, se solicitara
informacién por escrito, por medio electrénico o por aviso en un diario de amplia
circulacion nacional; segun el caso, con el objeto de que los interesados envien a
la empresa toda la informacion requerida.

En la solicitud se sefialara, entre otros, la naturaleza y elementos esenciales del
contrato que se pretende celebrar, el lugar donde se puede consultar el
documento, el lugar y la fecha donde habra de entregarse la informacion. El
resultado de esta evaluacién se dara a conocer por escrito a los participantes que
resultaren como potenciales oferentes. La empresa invitara a presentar oferta a
todos aquellos que hubiesen resultado como potenciales oferentes.

ARTICULO 20. TRAMITE DE LA CONTRATACION.

El tramite de Seleccién y Contratacion se efectuara de acuerdo con lo siguiente:
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Podra seleccionarse el contratista miediante una (1) sola cotizacién, oferta o
propuesta para los siguientes casos: :

1. Cuando la cuantia sea inferior o igual a la suma equivalente en dinero a
veintiocho (28) salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV.)

2. Cuando después de formular una solicitud privada, ninguna de las recibidas
cumpla con lo exigido en los documentos de solicitud de ofertas.

3. Cuando se frate de contratos conexos, complementarios, dependientes e
inherentes al Objeto de otro contrato.

4. Los Convenios o Contratos Interinstitucionales y cooperacién interinstitucional.

5. Si de acuerdo con la informacion que se pueda obtener, solo existe una persona
que pueda proveer los Bienes o Servicios, o se trata de trabajos o servicios que
sdlo puedan encomendarse a determinada persona. .

6. Contratos de prestacién de servicios personales, de capacitac_ién,_ profesionales
0 Intuito Personae, esto es, que se celebren en consideracién a las calidades
personales y profesionales del contratista.

7. Cuando se trate de contratos para el desarrollo de actividades cientificas,
artisticas o tecnoldgicas, contratos para la actualizacién, ampliaciéon o modificacion
- de Software o la adquisicién de licencias de uso, contratos de telecomunicaciones
y contratos de mercadeo o de publicidad.

8. Cuando se trate de la adquisicion o permuta de inmuebles. previo avalio
comercial realizado por entidad adscrita o afiliada a la lonja de propiedad raiz: de
permuta o dacién en pago de bienes muebles, comodato y arrendamiento de
inmuebles.

9. Operaciones de créditos pﬂblicos 0 asimilados, para el manejd de la deuda y
SUS conexas.

10. Prestacion de servicios de salud.

11. Compra y venta de agua en blogue. %
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7. Calidad de los Elementos o Servicios. Para precaver los perjuicios derivados
del incumplimiento imputable al afianzado, de las especificaciones técnicas
contractuales que determinan la calidad del elemento o servicio contratado. Para
determinar el monto del valor asegurado y el término, en cada caso se tendré en
cuenta el objeto y los términos de la negociacion, sin que sea inferior al 20% del
valor del contrato. SUB

8. Calidad y Correcto Funcionamiento de los Equipos. Ampara el riesgo de
que el bien contratado no redna los requisitos de calidad fijados en el contrato 0 no
sea apto para el fin o el servicio para el cual fue adquirido. Asi mismo, cubre el
riesgo de defectos de fabricacion, calidad de ios materiales que imposibiliten la
utilizacién, funcionamiento idéneo y eficaz de los bienes o su correcto
funcionamiento. Su cuantia ha de determinarse en cada caso con sujecién a los
términos del contrato con referencia al valor final y objeto del contrato, y en todo
caso no podra ser inferior al 20% del valor del mismo. En compraventa de bienes
muebles se aceptara garantia real y/o se tendrd en cuenta la garantia minima
presunta. : '

PARAGRAFO: Podran suplirse estas garantias con la constitucién de otras. tales
como garantias bancarias, fiducias mercantiles o cualquiera otra autorizada por la
ley para el caso concreto.

ARTICULO 11. ANTICIPOS Y PAGOS ANTICIPADOS.

El porcentaje de los anticipos y pagos anticipados se establecera en consideracion
a la modalidad del contrato y demas previsiones administrativas y financieras de la
Empresa.

El valor maximo del (los) anticipo (s), sera hasta por una suma equivalente al 50%
por ciento del valor del contrato.

- ARTICULO 12, PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y PUBLICIDAD.

Los contratos se perfeccionaran con la firma de las partes, o, si fuese el caso, el
cumplimiento de las solemnidades exigidas por la ley. Para su ejecucion se
requerira del correspondiente registro presupuestal y de la aprobacion de las
garantias respectivas por parte de la empresa cuando fuere el caso.

Los documentos que contengan érdenes de obra, de compra o de servicio se
perfeccionaran con la firma del ordenador del gasto.
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empréstito que generen una obligacién de pago y que afecten el endeudamiento
de la Empresa, se regiran por las normas que le sean aplicables y deberan
considerar las restricciones al endeudamiento que dispongan las normas de
credito publico de acuerdo con la naturaleza juridica de la empresa.

: CAPITULO 2: :
FORMA Y CONTENIDO DE LOS CONTRATOS.

ARTICULO 9. FORMA DEL CONTRATO.
Para los contratos de la empresa se establecen dos formas de contratos a saber:

1. Sin formalidades plenas: Son los que se celebran a través de una orden
escrita de obra, compra o servicios, dirigida por el Gerente o por los delegatarios
de su competencia y cuya cuantia no exceda los cincuenta (50) Salarios Minimos
Mensuales legales vigentes (SMMLV), ios cuales se formalizaran mediante
documento escrito que contenga la orden de obra, de compra o de servicios. Para
esta forma de contratacion, la empresa no exigira otorgamientos de garantias.

2. Con formalidades plenas: Se entiende como tal, el celebrado en documento
escrito que debera ser suscrito por las partes interesadas en calidad de contratista
y contratante, cuya cuantia exceda a cincuenta (50) Minimos Mensuales legales
vigentes (SMMLV), debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en éste
Estatuto de Contratacion.

Paragrafo Primero: Sera facultativo para la EEPPJ SA ESP. exigir la-
constitucion de garantias cuando la cuantia del contrato sea hasta por veintiocho
(28) salarios minimos legales mensuales vigentes. Para cuantias ‘Superiores a
veintiocho (28) salarios minimos legales vigentes, siempre sera obligatorio el

- otorgamiento de las garantias por parte del contratista.

Paragrafo Segundo: Seréd obligatoria, en los contratos la estipulacion de la
clausula penal pecuniaria por incumplimiento equivalente al Veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, como minimo. .

ARTICULO 10. GARANTIAS.

Las coberturas, amparos, condiciones, vigencias y montos de las garantias que se
deban constituir se consignaran en las condiciones y términos de la invitacion para
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y ejecutar el contrato respectivo haciendo la mejor inversion en recursos técnicos,
econdmicos y humanos. Los contratistas responderan cuando formulen
propuestas, por haber ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones o por haber suministrado informacién falsa.

5. Equidad: El principio de equidad debe inspirar y gobernar los procesos
contractuales, por ello cuando no exista norma especial para el caso concreto se
‘aplicara la norma general o abstracta con el fin de realizar la justicia.

6. Responsabilidad: En virtud de este principio los funcionarios y servidores de la
EEPPJ SA. ESP, estan obligados a vigilar la correcta ejecucién del objeto
contratado y a proteger los derechos de la Empresa, del contratista y de los
terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato, respondiendo
por sus actuaciones y omisiones o el incumplimiento de los deberes legales.

7. Celeridad. Asegura que la contratacién satisfaga el interés general dentro de
los cronogramas establecidos con ética y justicia. La Empresa no exigira sellos,
. autenticaciones, documentos originales o autenticados, reconocimiento de firmas,
traducciones oficiales, ni cualquier otra clase de formalidades o exigencias
rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exija la Ley.

ARTICULO 4. COMPETENCIA PARA CONTRATAR.

De' conformidad con la ley y demas normas aplicables, la competencia para
ordenar, dirigir la contratacion y escoger a los contratistas es del Gerente de la
EEPPJ S.A. ES.P., quien podra delegar total 0 parciaimente y desconcentrar la
realizacion de los actos relacionados con el contrato. en los empleados que
desempefien cargos en los niveles directivo y ejecutivo, o en sus equivalentes, con
sujecion en las cuantias sefaladas por la Junta Dire;ctiva.

ARTICULO 5. FUENTES DE INFORMACION,.

Para la seleccion de los oferentes podré acudirse a la utilizacion de toda fuente de
informacién disponible, tales como: Registros de proponentes, listados, guias de
proveedores, registros de las Camaras de Comercio o de otras entidades publicas
0 de instituciones gremiales, precalificacién de proponentes, y a cualquiera otra
existente en el mercado. No obstante, podran recibirse ofertas de proponentes a
los cuales no se haya formulado invitacion a cotizar.
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MANUAL DE CONTRATACION
EMPRESAS PUBLICAS DE JERICO S.A E.SP.
ARTICULO 1. ESTATUTO DE CONTRATACION DE LA EMPRESA.

El presente documento tiene por objeto la sustitucion del Estatuto de Contratacién
de la Empresa de Servicios Publicos de Jericé (EEPPJ) S.A. E.S.P., que se define

en los capitulos y articulos de este, con la finalidad de implementar y adoptar los -

principios y procedimientos que deben regir esta materia y conseguir el
cumplimiento de los fines de la empresa, la continua y eficiente prestacion de los
servicios plblicos y la efectividad de los derechos e intereses de los usuarios:

CAPITULO 1:

PRINCIPIOS Y DISPOSICIONES BASICAS.
ARTICULO 2. REGIMEN APLICABLE.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 142 y leyes complementarias y
concordantes, el régimen legal aplicable a los actos y contratos de la Empresa es
el contenido en las normas del derecho privado, lo establecido en este Estatuto de
Contratacion, en las disposiciones que en materia de contratacion expida la
Comision de Regulacion de Agua Potable y Saneamiento Basico, o en las normas
especiales que, segun el caso, los regulen expresamente; y en los aspectos no
contemplados se seguiran las disposiciones del Codigo Civil, del Codigo de
Comercio o las normas que le fueren aplicables.

Los contratos financiados por los organismos multiaterales de crédito o '

celebrados con personas extranjeras de derecho publico u organismos de
cooperacion, asistencia o ayudas internacionales, podran someterse a los

reglamentos de tales entidades en todo lo relacionado con procedimientos de

formacién y adjudicacion y a las clausulas especnaies de e;ecucnén cumplimiento,
pagoy ajustes.

Este Estatuto no se aplica a los contratos que deban someterse a disposiciones
legales especiales, tales como los contratos de trabajo, de empréstito, de servicios

publicos domiciliarios y los que se ejecuten con cargo a los recursos de caja
menor
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